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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

 MS Excel 2019 मधधध ककणतध 

function पतधधक शबबबततल 

पहहलध अकर capital करधल?

proper() lower() upper() sentence() A1

 MS Excel 2019 मधधध नवतन 

workbook करणधबसबठत ककणतब 

keyboard shortcut 

वबपरतबत?

Ctrl+ b Ctrl+n Ctrl+ w Ctrl+ k B2

 MS Excel 2019 मधधध 

हनवडलधलत cell  copy 

करणधबसबठत ककणतब keyboard 

shortcut वबपरतबत?

Ctrl + a Ctrl + b Ctr l+ c Ctrl + d C3

 MS Excel 2019 मधधध शबब 

शकधणधबसबठत ककणतब 

keyboard shortcut 

वबपरतबत?

Ctrl+ s Ctrl+ f Ctrl+ a Ctrl+ d B4

 paragraph चधब ससरवबततलब 

large capital letter धधणधबसबठत 

हध वबपरतबत

Insert Dropcap Page layout Add B5

 Picture command चधब 

Insert Tab key चधब उपधकगबनध 

आपण picture लब insert नबहत 

कर शकत.

बरकबर चचक B6

 Ribbon मधधध  ________ 

tabs  असतबत

6 8 7 9 C7

 selected cells एकब cell मधधध 

बबलणधबसबठत आहण contents  

center मधधध घधणधबसबठत 

___________ हध वबपरतबत

Merge & 

Center

Merge Center Connect A8

 आपण Ms-Word मधधध table 

delete कर शकत नबहत

बरकबर चचक B9

.......... Facilities हह Excel 

मधधध आहध.

Mail Merge Print Layout 

View

Page Cover Format Painter D10

________ हब chart चब पकबर 

नबहत.

Polygon Scatter Pie Line A11

________ हह एक audio file 

आहध.

.jpj .bitmap .mp3 .png C12

________ हध powerful 

software ,presentation 

material तधबर करणधबसबठत 

आहध.

MS-PowerPo

int

MS- Word MS-Outlook MS-Excel A13



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

_________ चधब मबततनध आपण 

खसप ससबदर presentation तधबर 

कर शकतक.

MS Word Excel 

worksheet

Notepad Powerpoint D14

__________ view slides 

तधबर करणधबसबठत उपधसक view 

आहध.

Outline Normal Print Layout धबपपकक नबहत B15

Active window , close 

करणधबसबठत आपण 

____________ shortcut key 

चब वबपर कर शकतक.

Alt+Tab Alt+F4 Tab Spacebar B16

Advanced  Word 

processor पधकब Notepad लब 

less memory  require असतध.

बरकबर चचक A17

Arithematic operations 

___________मबरर त 

performed कध लध जबतबत.

Input unit Output unit ALU VDU C18

Binary Number System 

मधधध ______ digit मधधध 

electronic signal बबखवतबत

0 1 2 10 B19

Binary Number System 

मधधध 0 and 1 लब ________ 

असध महणतबत

Bit Byte Numbers Value A20

Browser चधब security 

settings नधहधमत ON ठधवबवबत.

बरकबर चचक A21

Browser मधधध open असलधलधब 

webpage चब HTML code 

पबहणध शकध आहध.

बरकबर चचक A22

CD or DVD मधधध रक एकच 

side हत data  store 

करणधबसबठत वबपरलत जबतध.

बरकबर चचक A23

CD-ROM वरतल रबईल 

_________करतब धधतबत.

READ WRITE DELETE धबपपकक सवर A24

Client PC नब एकमधकबदशत सदवबब 

सबधणधबसबठत server चबच 

वबपर करबवब लबगतक.

बरकबर चचक A25


